[image: ][서식 1] 대학원 제출서류 체크리스트
[Form 1] Grad. Application Checklist

· 수험번호(Application No.):  	
대학원 제출서류 체크리스트G

GRAD. Application Checklist
· 지원과정(Program): □석사(M.s) □박사(Ph.D) □석박통합(M.s/Ph.D Combined) □법학박사(Law school Ph.D)
· 지원학기(Semester): □전기(Spring) □후기(Fall)	              •  학년도(Academic Year):  	               
· 영문성명(Full Name In ENG):	                ※ 여권상 성명 대문자 기재/In capitals on your passport
· 생년월일(Date of Birth):	(YYYY)/	(MM)/	(DD)
· 성별(Sex): □남(Male)	□여(Female)	             •  국적(Nationality):  	        
	★ 모든 서류는 접수기간 내 원본 제출(All original documents must be submitted by the announced deadline.)













	★ 입학 전까지 최종서류 원본 미제출 시, 합격·등록 취소(Admission revoked without submission of original documents)

	Required documents
제출서류
	MA
Msc
석사
	Combined
통합
	Doc
Ph.D
박사
	Notes
참고사항
	Check
제출

	① [Online] Application Form
     [온라인] 입학신청서
	○
	○
	○
	Apply online here at www.jinhakapply.com 
Check the attached【Application Guide】 
온라인 접수 www.jinhakapply.com 
첨부파일 참고【Application Guide】
	

	② [Form 1] GRAD. Application Checklist 
    [서식 1] 대학원 제출서류 체크리스트
	○
	○
	○
	
	✔

	③ [Form 1-1] Statement of Purpose 
      [서식 1-1] 자기소개 및 학업계획서
	○
	○
	○
	
	

	④ [Form 2] Letter of Consent 
      [서식 2] 학력조회 동의서
	○
	○
	○
	
	

	⑤ [Form 3], [Form 3-2] or [Form 3-3] & Financial Proof (Cert. of Bank Deposit balance) [서식 3], [서식 3-2] 또는 [서식 3-3] &  재정능력 입증서류(은행 잔고증명서)
	
○
	
○
	
○
	Check #7【Financial Proof】at page 10
★ Deadline for submission: Refer to page 10
10쪽 7번【7. 재정입증서류】참고
★ 제출기한: 10쪽 참고
	

	⑥ Recommendation by previous university’s academic advisor
출신대학교 지도교수 추천서
	
○
	
○
	
○
	If your advisors passed away or are not employed anymore, it can be issued by the current dept.’s dean or director of the Int’l office 
사정상 발급이 불가한 경우, 
학과장 또는 국제교류처장에게 발급받아 제출
	

	⑦ [Form 3-1] Recommendation by CBNU 
                       prospective academic advisor 
    [서식 3-1] 충북대 지원학과 지도교수 (또는 주임교수) 의견서
	
○
	
○
	
○
	Must upload [Form 3-1] at www.jinhakapply.com 
Check the attached 【How to get 
Recommendation by CBNU professor?】 
[서식 3-1] 작성 후 www.jinhakapply.com 에
업로드 해야 함. 첨부파일 참고
	

	⑧ Cert. of (Expected)Graduation/Bachelor’s degree
     학사학위증명서, 졸업(예정)증명서
	○
	○
	-
	Check #5【Academic Verification】 at page 9
★ In terms of VISA issuance/change, you must prepare 2 pieces of original document(One for submission to school, the other for VISA at Embassy)
If you expect to graduate CBNU, submit the cert. of expected completion
9쪽 5번【5. 학력입증서류】참조
★ VISA 발급/변경대상자는 학력입증서류 원본 2부 준비(대학제출용, 대사관VISA용)
충북대 석사 졸업예정자는, 석사과정수료(예 정)증명서 제출(재학증명서 불가)
	

	⑨ Transcript of Bachelor’s course 
    학사과정 전 학년 성적증명서
	○
	○
	-
	
	

	⑩ Cert. of (Expected)Graduation/Master’s degree
    석사학위증명서, 졸업(예정)증명서
	-
	-
	○
	
	

	⑪ Transcript of Master’s course 
    석사과정 전 학년 성적증명서
	-
	-
	○
	
	

	⑫ Proof of Familiar Relationship
    부모국적 및 가족관계 입증 서류
	○
	○
	○
	
Check #6【Proof of Familiar Relationship】at page 9
	

	⑬ Copy of Residence Card(Front․Back sides) 
   외국인등록증 사본(앞·뒷면)
	▲
	▲
	▲
	Only domestic applicants in Korea 
국내 체류 지원자만 제출
	

	⑭ Copy of Passport 
     여권 사본
	○
	○
	○
	[Uzbek] Only Int’l passport allowed 
우즈베키스탄 지원자는 국제여권 제출
	

	⑮ Cert. of Language Proficiency 공인어학능력 성적증명서
	
▲
	
▲
	
▲
	Must be valid until the 1st semester begins Check 
#3【Eligibility for Language Proficiency】at page 7
첫 학기시작일 기준 유효한 것만 제출 7쪽 3번 
참조【3. 어학능력자격】
	


※ 그 외 국제교류본부에서 추가검증을 위하여 요구하는 서류 일체 제출해야함
(You must submit the additional documents required by Office of International Affairs for further screening.
※ ‘○’는 ‘필수’제출, ‘▲’는 ‘선택’제출(‘○’: Necessarily required, ‘▲’: Optionally required)


[image: ][서식 1-1] 자기소개 및 학업계획서 [Form 1-1] Statement of Purpose(SOP)


자기소개 및 학업계획서
(Statement of Purpose(SOP))
	· 자기소개, 지원동기 및 학업계획 내용을 포함하여, 필요시 별도의 이력서 등의 추가서류 첨부 가능
· Introduce yourself and write a brief statement of purpose describing reasons(s) for pursuing undergraduate studies at Chungbuk National University. Include any additional information concerning your preparation that is pertinent to the objective specified. Attach an additional sheet if necessary. You may attach a curriculum vitae if required by the department that you apply to.

	1. 자기소개(Introduce yourself)


	2. 지원동기 (Reasons for pursuing (under)graduate studies)

	3. 학업계획(Study/research plan)



[image: ][서식 2] 학력조회 동의서 [Form 2] Consent to Access Academic Records


학력 조회 동의서
 (
교육과정 
Level of 
Education
학교명 
Name of School
학교주소 
School Address
전화번호/Phone 
팩스번호/Fax
학위번호 
Degree 
Number
대학
(College
or
(English)
University)
(Bachelor)
(First
 
Language)
대학
(College
or
(English)
University)
(Master)
(First
 
Language)
대학
(College
(English)
or
University)
(First
 
Language)
)(Consent to Access Academic Records)











※ College information is only for transfer applicants.
※ Phone and fax number must include country and regional calling codes.
※ Applicants must correctly fill out the above information in order for the university to access their educational records.

상기의 자료는 귀교에서 공식적으로 본인의 학력 자료를 조회하는데 이의가 없음에 동의합니다.
I hereby authorize Chungbuk National University to officially request academic and personal information from each academic institution I have attended.


20	년(YYYY)	월(MM)	일(DD)


지원자 성명(Applicant’s Name): 	
지원자 서명(Applicant’s Signature): 	

[image: ][서식 3] 유학경비 부담 서약서(부모 혹은 본인) [Form 3] Affidavit of Financial Support (By the Applicant or Parents)


A. [본인/부모] 유학경비 부담 서약서
A. ([Applicant / Parents] Affidavit of Financial Support)

※ 지원자 인적사항 (Applicant’s Personal Particulars)
	성명 (Name)
	

	학위과정
(Degree Program)
	
	생년월일
(Date of Birth)
	

	지원학과
(Desired Department)
	
	성별
(Gender)
	

	지원전공
(Desired Major)
	
	국적
(Nationality)
	



※ 귀하의 유학경비를 부담할 개인이나 기관명을 쓰시오.
(Please  provide  the  name  of  the  sponsor  who  will  provide  all  funds  for  the
 (
개인
 
또는
 
기관명
 
(Name
 
of
 
Sponsor)
관계
 
(Relationship
 
with
 
the
Applicant)
□본인
        
         
      
□부모
직업
 
(Occupation)
주소
 
(Address)
전화번호
 
(Phone
 
Number)
)applicant’s studies.)








본인은 상기 지원자의 유학기간 중 일체의 경비 부담을 입증합니다.
(I agree to bear all costs for the applicant’s studies at Chungbuk National University.)



20	년(YYYY)	월(MM)	일(DD)


재정보증인 성명(Financial Guarantor’s Name): 	
재정보증인 서명((Financial Guarantor’s Signature): 	

[image: ][서식 3-1] 충북대 지도(예정)교수(또는 주임교수) 의견서 [Form 3-1] Recommendation by CBNU prospective
academic advisor

충북대 지도(예정)교수 의견서
(Recommendation by CBNU prospective academic advisor)

	학위
(Degree)
	지원연도
(Year)
	학기
(Semester)
	학과
(Department)
	전공
(Major)

	· 석사(Master’s)
· 박사(Doctoral)
· 석·박통합(Combined M.sc./Doctoral)
	
	
· 전기(Spring)
· 후기(Fall)
	
	

	성명 (Name)
	국적 (Nationality)
	수업 희망 언어
(Medium of instruction)
	취득 어학 자격증 (Linguistic
Proficiency)
	등급 / 점수 (Level / Score)

	
	
	· 한국어(Korean)
· 영어(English)
· 기타(Others;             )
	· 토픽(TOPIK):
· 영어(English):
	/

	· 학업 및 연구계획서 검토의견(Opinion of applicant's statement of purpose)




· 수학능력 의견(Opinion of applicant's academic ability)




· 언어능력 의견(Opinion of applicant's linguistic proficiency)
※ 지원자가 별도의 공인어학능력자격을 소지하지 않은 경우, 보다 상세하게 작성 요망
(Provide details if applicant does not have any certificate of linguistic proficiency)
※ 본 의견서를 받아 제출하는 지원자는, 별도의 공인어학성적이 없어도 입학(어학)자격 충족 가능
(Applicant may be admitted without a certificate of linguistic proficiency if deemed qualified in this recommendation)



· 종합의견(General evaluation)

	충북대 지도(예정)교수 확인
(Academic Advisor or Senior Professor)
	소속학과(Dept.)
	

	
	성명(Name)
	

	
	서명(Signature)
	

	
	확인일자(Date)
	



[image: ][서식 3-2] 장학금 지급(예정) 확인서(지도예정교수 작성) [Form 3-2] Confirmation Letter for Prearranged Scholarship Grant (by CBNU prospective
academic advisor)
B. [지도(예정)교수] 유학경비(장학금) 지급(예정) 확인서
(B. [CBNU prospective Advisor] Confirmation Letter for Prearranged Scholarship Grant)
※ 지원자 인적사항(Applicant’s Personal Particulars)
	성명 (Name)
	

	학위과정 (Degree Program)
	
	생년월일 (Date of Birth)
	

	지원학과 (Desired Department)
	
	성별 (Gender)
	

	지원전공 (Desired Major)
	
	국적 (Nationality)
	



※ 장학금 내역(Scholarship Info.)
	과제 명(Title of project)
	

	연구책임자(Principal investigator)
	

	연구비(Amount of research expenses)
	

	지원예정액(Amount of prearranged research grant)
	작성예시; 1,600만원/연간 * 연간 지원자에게 지원 예정인 금액 작성


	연구기간(Period of research)
	

	지원예정기간(Period of funding)
	


※ 본인은 상기 지원자가 연구과제에 적극적으로 참여하는 전제 하 연구 자세, 성실도 및 기여도 등을 토대로 유학경비 일 부를 장학금(연구 수행 경비) 등의 형태로 일정 금액의 지원 및 지급할 것을 확인합니다.
(I hereby agree to sponsor the above applicant by providing a scholarship grant based on the applicant’s attitude, demeanor and research performance, provided that the applicant participates actively in the given project.)
※ 장학금 지원예정 기간 및 금액에 대한 제한은 없으며, 상기 지원자의 연구과제 태도, 성실도 및 기여도 등이 불성실하다고 판 단될 경우, 장학금 지원을 중단할 수 있음.
(The amount and period of scholarship do not have any limitations. However, the scholarship may be terminated if the applicant’s performance, attitude and demeanor are considered inappropriate.)


20	년(YY)	월(MM)	일(DD)


지도(예정)교수 성명(Name of Academic Advisor): 	【서명 필수/Signature required】

지도(예정)교수 소속학과(Department): 	

	[image: 텍스트, 폰트, 그래픽, 로고이(가) 표시된 사진

자동 생성된 설명]
	 [서식 3-3] CBNU 외국인 유학생 재정증명 확인서
[Form 3-3] Certificate of CBNU Financial Support

	CBNU 외국인 유학생 재정증명 확인서
(CBNU Certificate of Financial Support)

	■ 지원자 인적사항(Applicant’s Personal Particulars)	Comment by msm08: <지원자 인적사항>
<BK사업의 경우>
▶작성부서: 관할 BK교육연구단 담당자가 일괄 작성
▶단과대학 행정실을 통하여 공문처리
(→산학협력단→대학원정책실)

<개인과제인 경우>
▶작성부서: 지도(예정)교수가 직접 작성
▶행정실로 제출하여 공문처리
	수험번호
(Application No.)
	
	성명
(Name)
	
	생년월일
(Date of Birth)
	

	지원학과/전공
(Dept./Major)
	
	학위과정
(Degree)
	
	국적
(Nationality)
	




■ 재정증빙 내역(Financial Proof Particulars)
	입증주체
(Guarantor)
	대학본부(University Headquarter)
	➜
	합계**
(Sum total)

	
	C. 
연구과제
(BK21, 개인과제 등)
(By Research project BK21, etc.)
	D. 
대학원 장학
(토픽장학 등)
(Grad. Scholarship; TOPIK etc.)
	E. 
국제교류 장학
(지쿠르트 등)
(International Scholarship; G-Cruit, etc.)
	
	

	연간금액
(Amount
/Year)
		Comment by msm08: C. 연구과제
<BK사업의 경우>
▶작성부서: 관할 BK교육연구단 담당자가 일괄 작성
▶단과대학 행정실을 통하여 공문처리
(→산학협력단→대학원정책실)

<개인과제인 경우>
▶작성부서: 지도(예정)교수가 직접 작성
▶행정실로 제출하여 공문처리
		Comment by msm08: D. 대학원 장학
▶작성 부서: 대학원정책실
		Comment by msm08: E. 국제교류 장학
▶작성 부서: 국제교류본부
	
		Comment by msm08: <합계>
▶작성 부서: 국제교류본부

	
	
	
	
	
	



** 합계금액이 한화 1,600만원 미달 시, 차액만큼 추가 증빙 필요 → 본인/부모명의 통장 잔고증명서를 국제교류본부로 제출
  (If the sum total is less than 16,000,000won, you must submit a bank balance certificate of the rest amount under either you or your parents to Office of International Affairs.)

■ 지도(예정)교수 인적사항(Prospective Academic Advisor) 
	재직기관(Institution)
	충북대학교(Chungbuk National Univ.)
	소속학과(Dept.)
	

	성명(Name)
	
	서명(Signature)
		Comment by msm08: <지도교수 인적사항>
▶작성자: 지도교수(서명필수)



※ 본인(지도교수)은 상기 지원자가 충북대학교 입학 시 위 재정증빙 내역에 의거하여 재정 증명 대상임을 확인합니다.
  (I, The academic advisor confirm that the above applicant, once they are accepted, is expected to be awarded financial aid.)
※ 단, 지원자의 연구·학업태도, 성실·기여도 등이 불성실하다고 판단될 경우, 재정 지원 여부 재검토
  (The financial aid above may be terminated if the applicant’s performance or demeanor’s considered inappropriate.)

■ 재정 증명 부서장 확인(Confirmed By) 
	재정지원 항목
(Title of Financial Aid)
	C. 연구과제
	D. 대학원 장학

	확인 부서
(Office/Dept. In charge)
	산학협력단 
	대학원정책실

	성명/서명 또는 날인
(Name/Signature)
	○○○
	[서명 또는 날인]	Comment by msm08: C. 연구 과제
▶작성부서: 산학협력단
	○○○
	[서명 또는 날인]	Comment by msm08: D. 대학원 장학
▶작성 부서: 대학원정책실



20  년(YY)	     월(MM)	     일(DD)

충 북 대 학 교 총 장
President  of  Chungbuk  National  University



[image: ][서식 4] 포트폴리오 서약서 [Form 4] Statement of Authenticity


포트폴리오 서약서
(Statement of Authenticity)
	▶ 디자인학과 및 조형예술학과 지원자만 작성(Only for applicants of the Department of Design and Fineart)
포트폴리오 작품을 나열하고, 각 작품에 대한 제목, 제작연도, 종류(예: 유화), 기법(예: 캔버스에 유채) 등에 대하여 서술하시오.
List all the work in your portfolio with a brief description of its title, year of creation, medium (i.e. artist quality oil paint), and technique (i.e. oil on canvas). State whether it is an original or reproduction.

	

	충북대학교 외국인 특별전형에 입학 지원을 위하여 서류평가 요소로 제출한 포트폴리오는 본인의 작품을 사용하였으며, 타인의 작품을 인용하여 부정행위를 하였을 경우 모든 책임을 감수할 것임을 서약합니다.
I verify that all of the work in my portfolio submitted to the department for the purpose of admission is my own. I understand agree to bear all responsibilities that may arise from unauthorized copying of work belonging to others.

20	년(YYYY)	월(MM)	일(DD)

지원자 성명(Applicant’s Name): 	
지원자 서명(Applicant’s Signature): 	
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