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1. [bookmark: _GoBack]基本资料
1-1. 照片
· 调整近3个月照片的大小后贴在照片栏。
1-2. 求职部门
-  请填写希望报名的部门。(ex.人事部, 销售部等)
1-3. 求职区分
· 新职员 / 有经验职员 / 合同员工 / 实习生当中选一项。
2. 教育背景
· 按最终学历顺序填写。
· 硕士以上学历的话，先添加硕士项目后按最终学历顺序填写。
· 插班的话入学的学校、毕业的学校都要填写。
· ‘在学’, ‘休学’, ‘预计毕业’, ‘毕业’, ‘结业’, ‘辍学’当中选一项，填写在在学情况栏里。
3. 工作经历(相关人员)
· 按最新工作经历顺序填写。
· 报名新职员/合同员工/实习生的人员，在工作经历栏可填写跟职务相关的对外活动或打工经验。
4. 外语及专业技能 (相关人)
· 填写公认资格证书/外语成绩。
· 在英语圈大学的人员 (只包括：美国, 加拿大, 英国, 澳大利亚, 新西兰) 没有英语口语成绩的话，在外语栏填写“英语”，外语公认成绩栏填写“英语圈大学”，到期日栏填写“毕业年/月/日” 
· 有公认外语成绩的人员要填写成绩（等级）。
· 外语成绩的有效期是考试之日开始2年。请勿填写到期的外语成绩。
· 请勿填写跟职务无关的资格证。.(ex.武术段位证等) 

※ 工作经历介绍
· 报名“有工作经验职员”的人必须要填写工作经历介绍。(以推进的工作项目、主要工作内容为主)
· 如果工作经验较多，可在表格中自行添加。
· 报名“新职员”的人员，把工作经历介绍栏删掉。
※ 证明资料提交
· 入职的时候公司另外要求毕业证书(or预计毕业证书), 成绩单, 外语成绩等证明资料的原件。
因此报名的时候不需提交相关资料。

[在线报名注意事项]
1. 申请者只能报名一个部门（不能重复报名）
2. 填写完申请表后在线上报名之前，请把“InBody工作申请表填写指南”删掉。（工作申请表的第一页）

3. 
	求职简历

	1. 基本资料

	
	求职部门
	
	求职区分
	

	
	姓名
	[中文]                   [英文] 

	
	出生日期
	              年        月        日   (      周岁)

	
	地址
	

	
	联系方式
	□ 电话 : 
□ E-mail : 

	2. 教育背景

	区分
	期间
	学校名称
	学科(专业)
	所在地
	成绩
	在学情况
(在学/休学/毕业)

	大学
	  年  月   ~   年  月
	
	
	
	
	

	高中
	  年  月   ~   年  月
	
	
	
	
	

	
	  年  月   ~   年  月
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3. 工作经历

	期间
	工作单位
	职位
	负责业务

	年  月   ~   年  月
	
	
	

	年  月   ~   年  月
	
	
	

	年  月   ~   年  月
	
	
	

	4. 外语及专业技能

	区分
	考试名称
	机构
	成绩/等级

	外语
	
	
	

	外语
	
	
	

	资格证
	
	
	

	自我介绍

	1. 人生中最难解决的问题是什么？ 怎么解决遇到的问题？ (请填写花最长时间、最大努力、最苦恼的事情) 
(700字以内)

	

	2. 比其他人有什么特点？ 具体介绍与其他人不同的特点。(700字以内)

	

	3. 您希望的人生中最大的成就是什么？ 您希望怎么过人生？ (700字以内)

	

	     工作经历介绍 (有经验职员)

	公司名称
	工作期间
	负责业务及成果

	
	年  月  日 ~
 年  月  日
	

	
	年  月  日 ~
年  月  日
	

	
	年  月  日 ~
年  月  日
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